KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V PANI

V zmysle § 13/2d zékona NR SR ¢&. 183/2000 Z. z. o knizniciach a Statutu Obecnej kniZnice
v Pani vydéava tento KniZni¢ny a vypoZiény poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK
1. Vieobecné ustanovenia

Clénok 1
Pdsobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniZnice v Pani (dalej kniZnica), ktorého stgastou je
VypoZitny poriadok, upravuje vzajomne vzfahy kniZnice a jej Sitatefov a pouZivatelov.

2. Kniznica zabezpeéi zverejnenie KniZni¢ncho a vypoZiéného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlatou.

1. Obecna kniZnica v Pani je univerzalnou verejnou kniznicou obce Jej zriad’ovatel'om je
obec Pana.

4, Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZni¢no-informaé¢nych sluzieb (d'alej
sluzieb) a informatnych technologii zabezpecovat slobodny pristup k informécidm
Sirenym na vetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regiondlnych informacii a tieto
v ramei kniZniéného systému regionu koordinovat, budovat, ochrafiovat’ a spristuptiovat’
univerzalny kniZni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clénok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

1. KniZni¢ny poriadok je zdvéizny pre obecnu kniZnicu v Pani, KniZnica poskytuje svoje
sluzby na adrese: Obecna kniZnica Pafia, Pafia ¢.132 , 951 05 Velky Cetin

Clanok 3
Knizni¢ny fond

I. Knizniény fond kniznice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, hudobniny,
b) Sekundarny fond : kartotéky, bibliografie

2. Fondy a zariadenia kniZnice si majetkom obce. Kady &itatel' a pouZivatel kniZnice je

povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat.

Clanok 4
Sluzby kniZnice



Kniznica poskytuje zékladné a $pecidlne sluzby . Zakladné sluzby su bezplatné. Specialne
sluzby sa mbu poskytovat’ za thradu. Cennik sluZieb a poplatkov je prilohou
Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.

Z4kladné sluzby kniZnice su:

- vypoZiéné sluzby prezenéné (v kniznici)

- vypoZitné sluzby absenéné (mimo priestorov kniZnice)

- predlzovanie vypoZitnej lehoty vypozic¢anych dokumentov
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informdcii

Specidlne sluzby kniZnice si:

- rezervovanie poZadovanych dokumentov

- medziknizniéné vypoZi¢né sluzby

- medzindrodné medzikniZniéné vypozi¢né sluzby

- pisomné spracovanie bibliografii

- spristupiovanie elektronickych vzdelavacich programov
- reprografické sluzby

KniZnica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek ¢itatelov a pouzivatel'ov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluZieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Kniznica méze diferencovaf svoje sluzby na zaklade kategorizécie Citatelov
a pouzivatel'ov podla veku a vzdelania .

VypoZiéna doba : streda od 15:30 hod. do 17:30 hod.

Clanok 5
Pristupnost’ kniznice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu titatelov a pouzivatelov
k dokumentom a informacidm bez ohl'adu na ich politicku, narodnostnt, nabozenska
a rasovu prisluinost’.

Zdravotne znevyhodnenym &itatefom a pouzivatefom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohladom na zdravotne postihnutie.

Clinok 6
Zakladné prava a povinnosti itatel’a kniznice

Citatel’ je povinny dodrZiavat” KniZni¢ny poriadok a zachovavat’ pokyny pracovnika
kniZnice.

Citatel je povinny odloZit' si ta¥ky a kabat na vyhradenom mieste. V priestoroch kniZnice
je povinny zachovavat ticho , poriadok a Cistotu



Vstup do kniZnice nie je povoleny itatelovi a navitevnikovi pod vplyvom alkoholu
a omamnych latok. :

.V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat alkohol a fajéit’.

Z préava vyuzivat’ sluzby kniZnice je vylaeny &itatel, ktory trpi nakazlivou chorobou
a gitatel, ktory pre mimoriadne zneéistenie odevu moze byt ostatnym itatefom na obtiaZ.

Citate! ma pravo podavat ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniZnice. KniZnica vybavuje staZnosti v sulade so zékonom &. 9/2010 Z.z.
o staZnostiach.

Clanok 7
Registracia Citatel’a

Citatelom kniZnice sa moZe stat’:

a) Kazdy obtan Slovenskej republiky, ktory mbZe kniZnicu osobne navitevovat.

b) Prislusnik iného §tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo izemnej
posobnosti kniZnice.

Pouzivatelom sluzieb kniZznice moZe byt kazdy obcan Slovenske] republiky alebo
prislugnik iného §tatu, ktory nie je registrovanym ¢itatelom kniZnice, a ktory pisomne,
telefonicky, alebo elektronickou po§tou poZiada kniZnicu o niektort zo sluZieb
nevyzadujucich predloZenie Sitatel'ského preukazu (napr. reprografické, poskytovanie
faktografickych a bibliografickych informacii atd’.).

Obéan sa stane GitateFom kniZnice vydanim &itateského preukazu. Podpisanim Citatel'ske]
prihladky , Citatel' vyjadruje suhlas s pouZitim svojich osobnych Udajov a zarovel sa
zaviizuje, Ze bude plnit’ ustanovenia tohto KniZni¢neho poriadku.

KniZnica sa zaviizuje dodrZiavat’ zékon &, 122/2013 Z.z. 0 ochrane osobnych udajov.

KniZnica poskytuje k nahliadnutiu &itatelovi pri zapise Knizni¢ny poriadok.

_ Clénok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Obéanom Slovenskej republiky po predloZent obtianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom.
Od $tudentov sa pozaduje aj predloZenie indexu alebo potvrdenia o navsteve Skoly, od
nezamestnanych potvrdenie o evidencii na \irade prace.
U 0sb od 15 do 18 rokov sa vyZaduje aj potvrdenie rodi¢ov o prevzati hmotne;
zodpovednosti. :
U detf do 15 rokov sa gitatel'sky preukaz vystavuje po podpisani gitatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zdkonnym zastupcom.



b) Obcanom iného Statu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovneého pasu.

¢) Pravnym osobam po vyplneni Gitatel'skej prihlasky podpisane] opravnenym
pracovnikom.

Platost ¢itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zéklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.
Registraény poplatok za Eitatel'sky preukaz :

-prvé vydanie (itate'ského prevkazu - zdarma
-vystavenie duplikatu za stratu , poskodenie , zni¢enie - 0,50 €

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatela

b) neobnovenim &lenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predp{sanej
nahrady za spdsobent $kodu v uréenom termine.
Po zéniku &lenstva sa registratné poplatky nevracaju.

Citate!, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat' sluzby kniZnice pre hrubé porusenie

Knizniéného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zdvizkov vo&i kniZnici
v stanovenom termine, sa nemdZe stat’ znovu jej Citatelom.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviuje &itatela vyuZivar vietky sluZby kniZnice .Je
neprenosny ,mdze ho pouzivat iba ¢itatel’, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice mé pravo kedykol'vek si vyziadat’ obgiansky preukaz gitatel'a na overenie jeho
totoznosti.

7a zneuzitie ditatelského preukazu zodpoveda jeho drzitel’. Stratu &itatel'ského preukazu
je titatel povinny ihned’ oznamit kniznici . Novy &itatel'sky preukaz sa vystavuje po
prediozeni dokladov uvedenych vbode 1. Za vydanie nového ¢itatelského preukazu
zaplati ¢itatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto
KniZni¢ného poriadku.

Citatel’ je povinny bezodkladne oznédmit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového

ob&ianskeho preukazu. Ak je kniznica niitena tieto udaje zistovat' sama, Citatel hradi
vietky s tym spojené naklady.

VYPOZICNY PORIADOK

Clinok 9
Druhy vypoZitiek

KniZnica poskytuje vypoZicky knizni¢nych dokumentov v silade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypoZi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.
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Dokumenty sa poZitiavajl absencne (mimo budovy kniznice) a prezenéne (do $tudovni
a ¢itarni).

VypoZitiavanie knizni¢nych dokumentov je zévizkovym pravnym vztahom.

Absenéne sa nepoZitiavaju tieto dokumenty :

- dokumenty potrebné pre dennit prevadzku kniznice

_ elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD)

. dokumenty zapoZi¢ané prostrednictvom medziknizni¢nej vypoZidnej sluzby
a medzindrodnej medzikniZni¢nej vypoziénej sluzby, pri ktorych to ako podmienku
stanovila poskytujuca kniZnica.

Clanok 10
Z4sady vypoZi¢iavania

Kniznica poZitiava CitateTovi dokument iba po predloZeni platného titatel'ského preukazu.

_ Citatel si moZe naraz absenéne vypoZicat najviac 5 dokumentov.

. Vypozi¢nd lehota dokumentu pri absen¢nom pozitiavani je 30 dni. KniZnica mdZe¢

v pripade potreby poZiadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZi¢nej lehoty.

VypoZi¢nu lehotu moZno predizit, ak o to Citatel poziada pred jej uplynutim. Predizenie
vypoziénej lehoty je mozné najviac trikrat o d'alsich 30 dni od datumu predlZovania.

Predizenie vypoziénej lehoty nie je mozné ak:
a) Citatel ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel'.

Predizenie vypoZi¢nej lehoty sa povazuje za novua vypoZzicku.

Vypozidany dokument si moZe itatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
&itatePov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje Citatel'a
0 moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoZiciek

Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢ena
preukazatelnost’ ich vypoZicania konkrétnemu Gitatelovi a zabezpeend ochrana
kniZni¢ného fondu.

Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykondva:
- manualne v evidenénom formulari, pripadne v titatel'skom preukaze

Prevzatie vypoZitky potvrdzuje Eitatel svojim podpisom.



4. Kniznica potvrdzuje &itatelovi vratenie v ozi¢aného dokumentu.
P

Clénok 12
Rudenie fitatel’a za vypoZi¢any dokument

1. Citatel je povinny:
a) Pri vypoZi€ani dokument prezriet a vietky nedostatky thned’ ohlésit’ kniZnici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost' za vietky neskor zistené poSkodenia a musi uhradit’
kniznici naklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypoZi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymihanie nevratenych vypoZidiek

1. Kniznica posiela SitateFovi maximalne dve upomienky. Tret'ou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma4 éitatel az do
vyrovnania si zdviizkov voéi kniZnici poskytovanie d’alSich sluZieb pozastavene.

- 1.upomienka 0,80 €

.upomienka 1,50 €

. upomienka 2€
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9. Ak Gitatel’ nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymahat jeho
néhradu prostrednictvom sidu. Pri sidnom vyméhani hradi vietky naklady Citatel’, resp.

jeho zakonny zastupca.

Clinok 14
Straty a nahrady

1. Citate! je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit Skodu vzmysle prislunych ustanoveni Obcianskeho

zakonnika.

2. O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s uréenfm, dokedy a akym
spdsobom sa Citatel' zaviizuje dokument nahradit, &o potvrdzuje svojim podpisom.

3. Kniznica pozaduje nahradenie $kody nicktorou z tychto foriem:
a) dodanim vytladku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani
b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
képie mdze urobit' i kniznica. pricom ¢itatel’ hradi vietky s tym spojené naklady
vratane nakladov na vizbu



¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia knihovnika
d) finanénou uhradou za nevrateny dokument

Clanok 15
Medziknizni¢na vypozicna sluzba

Ak ¢&itatel’ potrebuje dokument, ktory nie je si¢ast'ou kniZni¢ného fondu kniZnice, mbdze
poziadat’ o ziskanie jeho vypozi¢ky zinej kniZnice v Slovenskej republike cez
medzikniZni¢n vypozi¢nu sluzbu (MVS).

Ak ¢itatel’ potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je sucast'ou knizniéného fondu kniznice,
moze poziadat’ o ziskanie jeho kopie z inej kniznice Slovenskej republiky prostrednictvom
MVS.

Na poziadanie ¢itate'a moze kniZnica sprostredkovat’ vypozicku dokumentu, alebo kopiu
¢lanku z periodika, ktoré sa nenachadzaji vo fonde Ziadnej kniZnice Slovenskej republiky,
zo zahrani¢nej kniZnice prostrednictvom medzinarodnej medziknizni¢nej vypozicnej
sluzby (MMVS),

Pri vypozi¢kach MVS a MMVS musi ¢itatel’ dodrZiavat’ vypozi€né lehoty a vietky
podmienky stanovené pozi¢iavajicou kniZznicou. O pripadné predlzenie vypoZiénej lehoty
treba poziadat’ aspon tyzdef pred jej uplynutim,

VypoZitky MVS z inych kniZnic st bezplatné. Pri poZiadavke na kopiu &lanku musi
¢itatel’ uhradit’ poplatok stanoveny v Cenniku poplatkov a sluZieb tohto Knizni¢ného
a vypoZi¢ného poriadku.

KniZnica poskytuje MVS a MMVS podl'a Vyhlasky MK SR o MVS a MMVS

Pouzivatel je povinny pred odchodom zo Studovne odloZit’ pouzité dokumenty na miesto,
pripadne ich vratit’ sluzbukonajucemu pracovnikovi.

Pouzivatel je povinny zaznamenat’ prezenéne pozi¢ané dokumenty z fondu $tudovne do
prislusnej evidencie prezenénych vypoziciek.

Do dokumentov z fondov $tudovni sa nesmu robit’ Ziadne zdsahy, ani sa nesmu Ziadnym
spdsobom poSkodzovat’. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri akomkol'vek
poSkodzovani dokumentu, musi nahradit’ $kodu podla rozsahu poskodenia.

PouZivatel’ moZe podat’ navrh na doplnenie fondu $tudovne a &itarne sluzbukonajicemu
pracovnikovi.



Zaverecné ustanovenia

I. Vynimky z KniZni¢ného a vypozitného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolit’ zodpovedny pracovnik kniZnice .

2. Rusi sa predchddzajici Knizniény a vypozi¢ny poriadok zo diia 07.12.2007

3. Tento KniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a Ginnost’ dia . 464016

Schvalilo OZ Pafa uznesenim &, . % l.?%[..&oi_é.... zo dita A0, 2. 00\G




